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部门权力清单排查 

部门：保卫处                     2020 年 8 月 24 日 

履 

职 

清 

单 

1.在学院党委、行政的领导和上级机关的业务指导

下，贯彻国家法律、上级有关规定，学校党委、行政指

示精神，结合学校实际，拟定具体工作制度、计划，报

学校批准后组织执行。 

2.抓好保卫处党建工作，严格落实“三会一课”制

度，强化政治理论学习，充分发挥基层党组织战斗堡垒

作用。严格按照各级要求抓好党风廉政建设。 

3.配合相关部门和单位开展“六灾一渗透一恐暴”

安全教育。完善“三防”体系建设，组织开展安全法制

宣传教育和应急演练，增强师生员工的安全防范意识和

应急处置能力。协助抓好学校的综合治理工作。 

4.消防检查常态化开展。加强对学生公寓、行政办

公楼、实验楼群等重点区域的消防监管，定期检查消防

设施，消除火灾隐患。 

5.负责校门门卫管理、校内巡逻和重点部位值守。

参与突发事件处置，维护学校稳定。负责校内重大活动

等公共安全管理事务。 

6.做好校内交通安全监管。根据校园道路实际规划

行车标线、停车位、设置指示牌，引导车辆按要求行驶、

停放。 

7.指导外聘保安开展校内安保工作。组织抓好学校

护校队、义务消防队、信息员队伍建设，加强对各个队

伍的政治教育和专业知识培训。 

8.管理好师生员工的集体户籍，处理相关问题。 

9.积极配合学校各部门、各教学院做好学生的思想

工作，随时掌握学生的思想动态。 
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10.调解好一般纠纷，协助公安机关处理校内各类案

件，做好校内暂住人口的登记工作，加强对暂住人口教

育和管理。 

权 

力 

清 

单 

1.为师生出具应征入伍、事业单位、公务员招录等

方面的政审证明。 

2.审批教职工和与学校有合作关系的食堂、物业公

司员工、校内经营门面、众创企业等单位、个人的车辆

信息，特别是审批是否为授权的免费车辆。 

3.校园监控项目、消防维保及器材物资的采购、招

标与验收。 

 


