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部门工作流程及环节排查 

 

保卫处政审证明办理流程 
 

  

     

 

 

                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

师生本人办理政审证

明 

凭介绍信到师生所

在部门或教学院出具

政审证明。 

保卫处审核部

门、教学院出具

的政审证明材料

内容。 

证明材料内容无

误 

材料有误 

出具保卫处政审

证明材料 

部门、教学院

重新出具证明

材料 

行政单位到校要求出具师生

政审证明 

到师生所在部门或教

学院出具政审证明。 

亲友为师生代办政审

证明 



 - 2 - 

 

车牌信息录入办理流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教师办理 

本人名下

车辆 

非本人名

下车辆 

合作单位

办理 

经营户办

理 

由合作部门

出具证明 

由后勤处

出具证明 

到指定部门

缴纳费用 

到指定部门

缴纳费用 

提供行车

证复印件，

有部门领

导签字，盖

有部门公

章的车辆

信息登记

表 

提供能证明二

人关系的材料

复印件，行车

证复印件，有

部 门 领 导 签

字，盖有部门

公章的车辆信

息登记表 

提供缴费凭

据，行车证

复印件 

提供缴费凭

据，行车证

复印件 

审核确认，录入车辆管理系统 
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采购项目验收流程 

 

 采购项目供货方提出

验收申请 

处室组成不少于三人

的验收小组 

检查采购项目供货方

提供的产品内容、产品

合格证、工程质量等 

各项内容符合供货或

工程要求 

有内容不符合供货或

工程要求 

验收合格，验收小组成

员签字确认 

限期整改 

再次验收 


